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Vnitřní řád školní výdejny
[bookmark: úvod]1. Úvod
Tento vnitřní řád upravuje provoz a organizaci školní výdejny, práva a povinnosti dětí, zákonných zástupců dětí a zaměstnanců školní výdejny. Řád je závazný pro všechny strávníky a zaměstnance školní výdejny.
[bookmark: právní-rámec]2. Právní rámec
Vnitřní řád je vydán v souladu s platnou legislativou, zejména:
 - zákonem č. 561/2004 Sb., školský zákon,
 - vyhláškou č. 107/2005 Sb., o školním stravování, ve znění účinném od 1. 9. 2025,
 - souvisejícími hygienickými a potravinářskými předpisy.

[bookmark: charakter-školní-výdejny]3. Charakter školní výdejny
Školní výdejna je určena výhradně pro stravování dětí mateřské školy a zaměstnanců školy. Škola nezajišťuje stravování cizích strávníků.
Při přijetí dítěte do mateřské školy stanoví ředitelka školy po dohodě se zákonným zástupcem dítěte způsob a rozsah jeho stravování. Dítě je přihlášeno ke stravování na základě přihlášky ke stravování, kterou vyplní zákonný zástupce při přijetí dítěte do mateřské školy. Je-li dítě v době podávání hlavního jídla přítomno v mateřské škole, stravuje se vždy.
[bookmark: vlastní-organizace-stravování]4. Vlastní organizace stravování
Školní výdejna zajišťuje stravování dětí mateřské školy a zaměstnanců školy v průběhu provozní doby mateřské školy. Organizace stravování je přizpůsobena věku dětí, jejich fyziologickým potřebám a dennímu režimu MŠ.
Jídelní lístek je zveřejněn v šatně mateřské školy a v informačním systému SPRÁVA MŠ. Součástí jídelního lístku je zveřejnění alergenů v souladu s platnými právními předpisy.
[bookmark: přesnídávka]4.1 Přesnídávka
· čas výdeje: 7:30–8:30 hodin
· přesnídávka je vydávána dětem v rámci ranního programu
· děti jsou vedeny k samostatnosti přiměřené jejich věku
[bookmark: oběd]4.2 Oběd
· čas výdeje: 11:30–12:00 hodin
· oběd je vydáván po ukončení dopoledních činností
· součástí oběda je polévka, hlavní jídlo a nápoj
· dohlíží pedagogický pracovník
[bookmark: odpolední-svačina]4.3 Odpolední svačina
· čas výdeje: 14:15–14:30 hodin
· svačina je vydávána po odpoledním odpočinku dětí
[bookmark: práva-a-povinnosti-dětí-a-zaměstnanců]5. Práva a povinnosti dětí a zaměstnanců
[bookmark: práva-dětí]5.1 Práva dětí
· právo na stravu odpovídající zásadám zdravé výživy a věkovým potřebám,
· právo na porci stravy odpovídající platným výživovým normativům pro mateřské školy,
· právo na dostatek času ke konzumaci stravy bez nátlaku a ve klidném prostředí,
· právo na bezpečné a klidné prostředí při stravování.
[bookmark: povinnosti-dětí]5.2 Povinnosti dětí
· dodržovat hygienická pravidla (mytí rukou před jídlem),
· dbát pokynů pedagogického dozoru,
· chovat se ohleduplně k ostatním dětem.
[bookmark: povinnosti-zaměstnanců]5.3 Povinnosti zaměstnanců
· zajišťovat dohled nad dětmi během výdeje a konzumace stravy,
· dbát na dodržování hygienických předpisů,
· organizovat výdej stravy v souladu s tímto řádem.
[bookmark: práva-a-povinnosti-zákonných-zástupců]6. Práva a povinnosti zákonných zástupců
[bookmark: práva-zákonných-zástupců]6.1 Práva zákonných zástupců
· právo na informace o organizaci stravování v mateřské škole,
· právo být informován o změnách v provozu školní výdejny,
· právo konzultovat se školou stravovací potřeby dítěte (alergie, intolerance, specifické stravovací návyky).
[bookmark: povinnosti-zákonných-zástupců]6.2 Povinnosti zákonných zástupců
· povinnost řádně přihlásit dítě ke stravování,
· povinnost včas odhlašovat stravu v případě nepřítomnosti dítěte,
· povinnost informovat školu o zdravotních omezeních dítěte vztahujících se ke stravování,
· odpovědnost za zdravotní nezávadnost a vhodnost vlastního přineseného jídla,
· respektovat tento vnitřní řád a pokyny školy.
[bookmark: konzumace-vlastního-jídla]7. Konzumace vlastního jídla
V souladu s vyhláškou o školním stravování účinnou od 1. 9. 2025 je umožněno dětem mateřské školy konzumovat vlastní přinesené jídlo společně s ostatními strávníky. Donášení vlastního jídla je dle aktualizace vyhlášky dovoleno pro všechny děti, mateřská škola však v tomto případě nemá žádné povinnosti související se zajištěním, úpravou, skladováním ani kontrolou této stravy.
· vlastní strava je určena zejména pro děti se specifickými stravovacími potřebami,
· za zdravotní nezávadnost a vhodnost vlastního jídla odpovídá zákonný zástupce dítěte,
· stravu vydanou ve školní výdejně není dovoleno z mateřské školy odnášet.
Pokud si dítě přináší vlastní stravu z důvodu speciálního stravování potvrzeného lékařem a po sepsání dohody o stravování dítěte, která je uzavřena mezi zákonným zástupcem dítěte a ředitelkou mateřské školy, je s touto stravou nakládáno v souladu s platnými hygienickými a bezpečnostními předpisy. Vlastní strava je uložena v chladničce v řádně označené nádobě, odděleně od pokrmů připravovaných ve školní kuchyni a mimo výdejní prostor školní výdejny. V případě potřeby je zajištěn ohřev stravy dle platných norem. Za obsah a skladbu vlastní stravy však vždy odpovídá zákonný zástupce dítěte.
[bookmark: hygiena-a-bezpečnost]8. Hygiena 
· před vstupem do jídelní části jsou děti vedeny k mytí rukou,
· ve školní výdejně je dbáno na čistotu prostor a stolů,
[bookmark: ceny-stravného-a-věkové-skupiny-dětí]9. Ceny stravného a věkové skupiny dětí
[bookmark: rozdělení-dětí-do-věkových-skupin]9.1 Rozdělení dětí do věkových skupin
Děti jsou pro účely školního stravování zařazeny do věkových skupin podle dosaženého věku v daném školním roce v souladu s vyhláškou o školním stravování ve znění účinném od 1. 9. 2025: - děti 2–3 roky, - děti 4–6 let, - děti s odkladem povinné školní docházky (7 let).
[bookmark: ceny-stravného]9.2 Ceny stravného
Výše stravného je stanovena podle věkových skupin a finančních normativů platných pro mateřské školy. Ceny zahrnují náklady na potraviny.
Ceny stravného pro věkovou kategorii 2–3 roky jsou stanoveny ve stejné výši jako pro věkovou kategorii 4–6 let.
	Věková skupina
	Přesnídávka
	Oběd
	Odpolední svačina
	Celkem

	2–3 roky
	11 Kč
	27 Kč
	         10 Kč
	48 Kč

	4–6 let
	11 Kč
	27 Kč
	         10 Kč
	48 Kč

	7 let
	12 Kč
	29 Kč
	         10 Kč
	51 Kč


Aktuální ceny stravného jsou zveřejněny v této směrnici. O případné změně ceny stravného jsou zákonní zástupci vždy s předstihem informováni prostřednictvím nástěnky mateřské školy, webových stránek školy a prostřednictvím informačního systému mateřské školy.
[bookmark: platby-za-stravné]10. Platby za stravné
· Stravné je hrazeno bezhotovostně formou převodu na účet mateřské školy.
· Číslo účtu: 27-9030180277/0100 (KB)
· Variabilní symbol (VS): evidenční číslo dítěte (kód), které obdrží zákonný zástupce při přijetí dítěte do mateřské školy.
· Poznámka pro příjemce: jméno a příjmení dítěte.
· Úhrada stravného je splatná vždy nejpozději do 10. dne následujícího kalendářního měsíce a je závazná pro zákonné zástupce.
· Prosíme zákonné zástupce, aby měli na paměti, že provedené platby se v systému mateřské školy mohou objevit s prodlevou 1–3 pracovní dny v závislosti na bance, ze které byla platba odeslána.
· Stravné je hrazeno společně se školným v jedné částce, jejíž výši se zákonný zástupce dozví vždy 2. den v kalendářním měsíci v informačním systému NAŠE MŠ.
· Neuhrazení stravného může být důvodem k omezení poskytování stravy.
[bookmark: odhlašování-stravy]11. Odhlašování stravy
· Zákonní zástupci jsou povinni odhlásit stravu dítěte v případě jeho nepřítomnosti.
· Stravu je možné odhlásit nejpozději do 16:00 hodin předchozího dne.
· Odhlášení stravy je možné:
· osobně v mateřské škole,
· telefonicky na čísle 577 982 137,
· prostřednictvím informačního systému NAŠE MŠ.
· Neodhlášená strava propadá bez nároku na náhradu.

12. Zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a jejich ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí
· Za bezpečnost dětí ve školní jídelně - výdejně zodpovídají v plné míře učitelky.
· Úrazy a nevolnost jsou řešeny okamžitě. Zákonní zástupci dítěte jsou vyrozuměni bezodkladně. Každý úraz pedagogický pracovník neprodleně zaznamená do knihy úrazů a oznámí ho vedení školy.
· V rámci bezpečnosti se strávníci chovají ve školní jídelně - výdejně dle pravidel bezpečnosti ochrany zdraví, v souladu s hygienickými předpisy, dle zásad slušného chování a společenských pravidel stolování. Strávníci jsou povinni řídit se pokyny personálu školní výdejny a pedagogického dohledu.
· Za dodržování hygienických předpisů při výrobě a výdeji stravy pro dětské strávníky je zodpovědný personál školní jídelny – výdejny.  Při podávání jídel v jídelně MŠ dohlíží na dětské strávníky pedagogický dohled. Za čistotu stolů a podlah odpovídají uklízečky. Úklid ve školní jídelně - výdejně je zajišťován  průběžně během dne.
· Způsob řešení nouzových a havarijní situací (např. přerušení dodávky energií, vody apod.) projedná ředitel školy neprodleně se zřizovatelem a seznámí strávníky s jejím řešením.
13. Zacházení s majetkem školní jídelny - výdejny
· Strávníci jsou povinni šetřit zařízení a vybavení jídelny – výdejny, jsou pedagogy a zaměstnanci školy vedeni k ochraně majetku školy.                                                                                                                              
· Strávníci jsou povinni nahlásit všechny škody, které ve školní jídelně – výdejně způsobili, nebo jako svědci viděli způsobit, zaměstnancům školní jídelny - výdejny, případně dozoru v jídelně.
· Škodu, která je způsobena neúmyslně, strávník nehradí. Úmyslně způsobenou škodu je povinen zákonný zástupce strávníka nahradit.



[bookmark: závěrečná-ustanovení]Závěrečná ustanovení
Tento vnitřní řád školní výdejny byl vydán v souladu s platnou legislativou a nabývá účinnosti dne 1. 9. 2025.
Směrnice je závazná pro všechny zaměstnance mateřské školy, děti a jejich zákonné zástupce.
Vydala: ředitelka mateřské školy
V  Březové  dne 29.8.2025
Podpis ředitelky: ………………………………………
Razítko školy
